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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Na zadanie : 

Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Część 2.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

Tel. 943551580, fax. 94323769
www.kolobrzeg.pl
II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony prowadzony na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późniejszymi zmianami) zwanej dalej ustawą lub pzp.
III. INFORMACJE OGÓLNE
1. Ustalono cenę za SIWZ na kwotę 6,00 zł ( w przypadku zapotrzebowania na SIWZ w wersji drukowanej przygotowanej przez Zamawiającego), płatne gotówką w kasie w Urzędzie Miasta Kołobrzeg lub przelewem na konto  PKO BP S.A. o/Kołobrzeg nr: 78 1020 2821 0000 1402 0003 5675
2. Wykonawca winien uważnie zapoznać się z całą SIWZ.

3. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami SIWZ.

4. Wykonawca dysponuje pomieszczeniami wykładowymi, których liczba i standard jest adekwatny do wielkości grup szkoleniowych oraz ma do dyspozycji lub zatrudnia odpowiednio wykwalifikowany personel.

5. Niniejszą SIWZ można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem. 

6. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami) na poszczególną część.
7. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

8. Wykonawca poda na formularzu ofertowym wynagrodzenie, które pragnie otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.

9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10. Wszystkie dokumenty muszą być sporządzone w języku polskim.

11. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w polskiej walucie.

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

13. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie składa się z 3 części.  Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części. 

14. W celu umożliwienia oceny poszczególnych części zamówienia oferta powinna być przygotowana odrębnie na poszczególne części, nawet jeżeli wykonawca składa ofertę na całość zamówienia lub większą liczbę części.

15. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku*:

1) konieczności wprowadzenia zmian redakcyjnych będących następstwem zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych
* UWAGA: Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić ewentualną zmianę stawki podatku od towarów i usług VAT. Zmiana stawki podatku VAT nie będzie stanowić podstawy do zmiany wysokości wynagrodzenia brutto. 
16. Zamawiający dopuszcza: 
1) możliwość nieznacznej korekty terminów harmonogramu szkoleń w związku z prowadzonym przez niego postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

2) zmianę osób wskazanych do przeprowadzenia szkoleń ( zamiana wskazanego w ofercie wykładowcy tylko na wykładowcę o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub lepszym) oraz zmianę harmonogramu zajęć 

3) zmianę lokalu wskazanego w ofercie do zajęć szkoleniowych tylko w przypadku niezawinionym przez Wykonawcę. 

- po uzyskaniu przez Wykonawcę od Zamawiającego pisemnej zgody. Zamiana jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu Wykonawca.

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA OBEJMUJE:
1. Kody CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe, 80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego
2. Rodzaj zamówienia: usługi.
3. Określenie przedmiotu zamówienia: Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,  w zakresie szkoleń niestacjonarnych, z podziałem na trzy  części:
1) Część 1. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Prince2® Foundation 2009– szkolenie akredytowane z egzaminem, dla 4 pracowników, trwające 4 dni ( pomiędzy 28-32 godziny) (1 godzina = 45 minut).

2) Część 2. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Metodyka audytu wewnętrznego, dla 2 pracowników, trwające 3 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut).

3) Część 3. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001 – szkolenie zaakceptowane przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA, dla 2 pracowników, trwające 5 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut).

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1
4. Miejsce przeprowadzania szkoleń: na terenie Polski. 
5. Wykonawca:

1) Realizuje przedmiot zamówienia - poszczególne zadania, po szczegółowych uzgodnieniach z Zamawiającym.

2) Przestawi szczegółowy program szkolenia, zawierający co najmniej zagadnienia przedstawione w niniejszej specyfikacji. 

3) Doprecyzuje potrzeby szkoleniowe uczestników przed szkoleniem.
4) Zapewni wszystkim uczestnikom danego szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) materiały niezbędne do szkolenia – szczegółowy program szkolenia, materiały szkoleniowe w formie skryptów z miejscem na prowadzenie notatek oraz materiały pomocnicze ( materiały dydaktyczne, akty prawne, materiały do rozwiązywania ćwiczeń itp.) w wersji wydrukowanej. Materiały szkoleniowe ( część wykładowa/ prezentacja) powinny być jednocześnie przekazane Zamawiającemu wraz z załącznikami w 1 egzemplarzu w wersji papierowej wraz z fakturą. Wszystkie te materiały muszą być opatrzone logo Narodowej Strategii Spójności, logo Urzędu Miasta, flagą UE z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny, tytułem projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, napisem: szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
5) Do realizacji szkolenia zapewnia /zakupi/ uczestnikom kursu odpowiednie materiały szkoleniowe / dydaktyczne i piśmienne np. zeszyty, długopisy, zakreślacze itp./, które po zakończeniu szkolenia przejdą na ich własność.

6) Zapewni każdemu uczestnikowi szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) dokument potwierdzający jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodnie z wymogami dokumentu „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”  oraz  „Narodowa Strategia Spójności. Księga Identyfikacji Wizualnej”. (dokumenty zostaną przesłane w wersji elektronicznej do Wykonawcy), wytycznymi i  wymogami zgodnie z dokumentacją konkursową w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, z podpisem trenera.

7) Zobowiązany jest do monitorowania efektów szkolenia w trakcie trwania szkolenia: tj. do przeprowadzenia testów ewaluacyjnych – wiedzy, wśród uczestników  (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) szkolenia, przed i na zakończenie szkolenia ( pre- oraz posttestów). Wszystkie ankiety oraz testy powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi wymienionymi w pkt. 6. Wypełnione ankiety i testy, podpisane przez imieniem i nazwiskiem przez uczestnika szkolenia, przekaże do Zamawiającego wraz z fakturą.
8) Sporządzi raport, z odbytego szkolenia oraz przekaże go do Zamawiającego, w wersji papierowej ( podpisanej) oraz elektronicznej, który zawierać będzie co najmniej: ocenę efektywności danego szkolenia, temat zajęć edukacyjnych oraz program szkolenia, datę, czas trwania szkolenia, wymiar godzin, uwagi, komentarze i rekomendacje dla szkolonego/ych oraz Zamawiającego. Raport zostanie przekazany Zamawiającemu wraz z fakturą.
9) Zobowiązany jest do prowadzenia listy obecności uczestników szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) potwierdzających swój udział w zajęciach własnoręcznym podpisem, i przedłożenia jej Zamawiającemu wraz z fakturą.
10) Zobowiązany jest zapewnić, aby wszystkie szkolenia zawierały zaktualizowany stan prawny po nowelizacjach na dzień przeprowadzania szkolenia. 
11) W trakcie zajęć zapewni szkolonym możliwość skonsultowania własnych problemów, związanych ze specyfiką podejmowanej przez nich pracy.
12) W trakcie wykonywania ćwiczeń, zadań, itd. zobowiązany jest przekazywać szkolonym komentarze i interpretacje na temat wykonywanych zadań przez szkolonych.
13) W trakcie prowadzenia zajęć będzie wykorzystywał pomoce naukowe tj. tablice, rzutniki, magnetofony itp. w zależności od specyfiki szkolenia.
14) Zapewni uczestnikom szkoleń przerwy kawowe ( kawa, herbata, ciastka, cukier, śmietanka, woda mineralna). 
15) Zapewni uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki lokalowe i wyposażenie techniczne, adekwatne do rodzaju szkolenia, odpowiadające indywidualnym potrzebom szkoleniowym uczestników. 
16) Zapewni uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o przepisy BHP.
17) Zapewni odpowiednią kadrę dydaktyczną do przeprowadzenia szkolenia - trenerów prowadzących zajęcia posiadających bogate doświadczenie praktyczne (wiedza teoretyczna oraz propozycja konkretnych rozwiązań praktycznych).
18) Zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług/ usługi szkoleniowych do 31.12.2020 roku.
6. Szczegółowe terminy oraz program szkoleń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. Wykonawca zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy harmonogram szkolenia wraz z programem - dokładny dzień, miesiąc, rok uwzględniając miesiące wskazane do realizacji szkolenia przez Zamawiającego oraz wskazując wykładowcę/trenera minimum na 3 tygodnie przed szkoleniem. 
V. OFERTY CZĘŚCIOWE:
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – 3 części: 

VI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII.  ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

VIII. WYKONANIE ZAMÓWIENIA PRZEZ PODWYKONAWCÓW

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom
IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
	Część
	Nazwa szkolenia
	Termin realizacji

	1. 
	Zarządzanie projektami metodą PRINCE 2
	od października/listopada 2010 do lutego 2011

	2. 
	Metodyka audytu wewnętrznego
	od  października/listopada  do czerwca 2011

	3. 
	Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
	od października/listopada 2010 do lutego 2011


X. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, SPOSÓB ICH DOKUMENTOWANIA I OCENA SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
XI.  WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W ROZDZIELE X.

1. Dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy winni przedłożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty.
1) Formularz Oferty – załącznik Nr 2 .
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż                   6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
3) Oryginał lub kserokopię poświadczoną przez Wykonawcę aktualnego (tzn. wystawionego nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

4) Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie. Wykonawca wykaże wykaz realizowanych szkoleń grupowych o tematyce tożsamej ze składana ofertą: minimum jedną usługę - czyli zamówienia co przedmiot postępowania: o wartości co najmniej ( na 1 osobę): szkolenie Zarządzanie projektami metodą PRINCE 2 o wartości 1200,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 1, szkolenie Metodyka audytu wewnętrznego o wartości szkolenie 700,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 2, Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001 2800,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 3. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 5 do niniejszej SWIZ.
5) Wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług,  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 6 do niniejszej SWIZ. Zamawiający wymaga dysponowania minimum 1 osobą ( zgodnie z wykazem przedstawionym poniżej) posiadającymi doświadczenie w wykonywaniu usługi w zakresie danego szkolenia lub o podobnym charakterze zamówienia dla każdej pozycji z każdej części zamówienia do której przystępuje Wykonawca. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia ( przez doświadczenie należy rozumieć udział, jako wykładowca/trener w jednym zakończonym szkoleniu grupowym) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami – potwierdzeniem spełniania warunku będzie przedstawienie wykazu zawierającego nie mniej niż:

	Część
	Nazwa szkolenia
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej/ wykonawcy

	1. 
	Zarządzanie projektami PRINCE 2
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:

1 Trener posiadający status PRINCE2® Approved Tainer, praktykujący jako kierownik projektu
Wymagania minimalne kadry wykonawcy:

Szkolenie akredytowane przez APMG™ z zakresu zarządzania projektami zgodnie z metodyką PRINCE2®

	2. 
	Metodyka audytu wewnętrznego
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:

1 trener, ekspert z zakresu audytu, posiadający doświadczenie praktyczne

	3. 
	Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:

1 trener specjalista z zakresu szkoleń w zakresie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
Wymagania minimalne kadry wykonawcy:

szkolenie zaakceptowane przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA


6) Oświadczenia Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (art. 24 ust 1) o udzielenie zamówienia publicznego, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 3 i 4 do SIWZ.
7) Opłaconą plisę a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności. W przypadku opłaty polisy przelewem, należy dołączyć potwierdzenie dokonania przelewu.

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o dokumenty wymagane w w/w rozdziale metodą spełnia/nie spełnia. Wykonawcy, którzy nie spełnią choć jednego z warunków ust. 1 pkt 2,3,4,5,6,7 zostaną wykluczeni z postępowania, a nie złożenie dokumentu z ust. 1 pkt 1 spowoduje odrzucenie oferty.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (art. 26 ust.2b ustawy Prawo zamówień publicznych).

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, składa dokumenty zgodnie z treścią § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz1817). 
XII. UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU PODMIOTÓW WYSTĘPUJĄCYCH WSPÓLNIE

W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców, każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w rozdziale XI ust. 1 pkt 2, 3, 7 Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy zgodnie z art. 141 ustawy Pzp ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 i 378 KC i zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
XIII. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SIWZ

1. SIWZ można odebrać po wcześniejszym dokonaniu wpłaty na konto PKO BP S.A. o/Kołobrzeg  78 1020 2821 0000 1402 0003 5675 z dopiskiem „SIWZ –  Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” i odebrać w siedzibie Zamawiającego, Wydział Rozwoju Miasta (pokój nr 215) ul. Ratuszowa 13, w godzinach urzędowania Zamawiającego, zgłaszając takie zapotrzebowanie minimum dzień wcześniej na adres e-mailowy Zamawiającego a.marcholewska@um.kolobrzeg.pl lub telefonicznie na nr 94 35 51 533. SIWZ można pobrać ze strony internetowej www.kolobrzeg.pl – Biuletyn Informacji Publicznej, w zakładce Gospodarka – Zamówienia Publiczne - Usługi.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert:

- pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jednocześnie, Zamawiający prosi o przesłanie treści pytań również faksem lub na adres e-mailowy a.marcholewska@um.kolobrzeg.pl. 

4. Treść zapytań z wyjaśnieniami Zamawiający prześle Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a także udostępni na stronie internetowej: internetowej www.kolobrzeg.pl – Biuletyn Informacji Publicznej, w zakładce Gospodarka – Zamówienia Publiczne.
5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

6. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

7. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest Agnieszka Marcholewska, Inspektor ds. Strategii Rozwoju Miasta, Wydziału Rozwoju Miasta Urzędu Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, tel. 94 35 51 533 e-mail: a.marcholewska@um.kolobrzeg.pl
XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium . 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia przygotowaną zgodnie z treścią załączonego do SIWZ wzoru oferty – Załącznik nr 2 do SIWZ, podpisaną przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy należy składać/ przesyłać do siedziby zamawiającego w terminie podanym w rozdziale  XVI.
2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. Dokumenty załączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

3. Ofertę sporządza się w języku polskim.

4. Oferta powinna być wypisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem - oferta może mieć także postać wydruku komputerowego z zachowaniem warunków podanych w ust. 10. 

5. Formularz oferty zostanie trwale spięty oraz podpisany, a wszystkie strony oferty będą ponumerowane - w tym wszystkie załączniki – muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

6. Jeżeli ofertę będzie podpisywać osoba, której umocowanie do reprezentacji wykonawcy nie wynika z odpisu KRS lub zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej, należy dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo dla osoby składającej ofertę w imieniu wykonawcy. 

7. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru sądowego, zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).

8. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę /osoby/ podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.

9. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty – Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy".
10. Wielkość załączonych do SIWZ wzorów formularzy może zostać przez Wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny i opis poszczególnych kolumn i wierszy musi pozostać niezmieniony.

11. Ofertę należy zabezpieczyć przed możliwością zapoznania się z jej zawartością , przed otwarciem ofert. 

12. Wykonawca umieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane: Urząd Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg oraz będzie posiadać następujące oznaczenie:
Oferta w przetargu nieograniczonym na:

„Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” dotyczy części……………. ”
Nie otwierać przed 20.10.2010r. godz. 10.00
13. Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna musi posiadać nazwę i adres Wykonawcy w celu odesłania oferty w przypadku złożenia jej po terminie.

14. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty.
15. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem  terminu składania ofert. 
16. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w ust. 12, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie". 
17. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
18. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
19. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Uwaga 1:

Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania, stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania muszą być oznaczone klauzulą: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce: Oferty należy przesłać na adres Zamawiającego: Urząd Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13 78-100 Kołobrzeg lub składać w sekretariacie Urzędu Miasta Kołobrzeg, 78-100 Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13.
2. Termin składania ofert: do dnia 20.10.2010r, do godziny 9.30
3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania niezwłocznie.
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – strony internetowej www.kolobrzeg.pl – Biuletyn Informacji Publicznej, w zakładce Gospodarka – Zamówienia Publiczne – Usługi oraz niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali SIWZ.
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej strony internetowej www.kolobrzeg.pl – Biuletyn Informacji Publicznej, w zakładce Gospodarka – Zamówienia Publiczne - Usługi.
6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w sali konferencyjnej w dniu, w którym  upływa termin składania ofert, o godz. 1000.
XVII. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie każdej części zamówienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Po otwarciu ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny oferty. Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

6. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie.
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

9. Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp)

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny
7) Wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp 
8) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY, KRYTERIA OCENY I WYBORU OFERTY
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania i wykonanie kompletnego zamówienia zgodnie z warunkami SIWZ, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. Cena może być tylko jedna, dla każdej części zamówienia. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty oraz okres realizacji zamówienia. Stawka podatku VAT musi zostać określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. Nr 54 poz. 535 z późn. zm.). Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik 2 do SIWZ, do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Cenę należy skalkulować z uwzględnieniem wszystkich czynników mających na nią wpływ, które są niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności uwzględniając wymogi Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy określone w rozdziale IV ust. 5 pkt. od 1-18 niniejszej SIWZ.
4. Rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w PLN. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie, w  terminie ustalonym w umowie, od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku wraz z wymaganymi dokumentami. Płatność następować będzie po realizacji szkolenia.
5. Wybór oferty na część od 1-3 zamówienia dokonany zostanie na podstawie poniższych     kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):
	Nr
	Nazwa kryterium


	Waga
	Sposób punktowania

	1.
	Cena brutto
	100.00
	wg wzoru  ocena = CN / CB x 100 pkt x 100%


CN - cena najniższa dotycząca danej części,

CB- cena badanej oferty dotycząca danej części

C – najkorzystniejsza oferta

KRYTERIUM 1)

W kryterium „cena brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy  zastosowaniu wzoru:

„cena brutto”: liczba punktów = cena najniższa brutto / cena brutto oferty ocenianej x 100 pkt x 100%

Algorytym: C=  
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Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt.

XIX. UDZIELANIE ZAMÓWIENIA

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriów określonych w SIWZ.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty/ ofert, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną oferentom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty/ ofert Zamawiający zamieści informację, o których mowa w ust.1 pkt 1, również na stronie internetowej www.kolobrzeg.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający zawrze umowę/ umowy w sprawie zamówienia publicznego z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Prawo zamówień publicznych nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu określonego w ust. 5 jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, (art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych) uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i ceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
XX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych) w przypadkach, gdy:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku określonym w art. 91 ust. 5 ustawy pzp (przy jednym kryterium ocen ofert jakim jest cena zostały złożone oferty o tej samej cenie  - zamawiający wezwał wykonawców do złożenia ofert dodatkowych) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania o udzieleniu zamówienia Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1)  ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;
2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert;

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

4.  W przypadku unieważnienia postępowania o udzieleniu zamówienia Zamawiający, na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą we wskazanym przez Zamawiającego terminie. Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprawdzenia umocowania do reprezentowania wykonawcy przez osoby występujące w postępowaniu po stronie wykonawcy oraz podpisujące umowę w sprawie zamówienia poprzez żądanie przedłożenia odpowiednich pełnomocnictw i dokumentów.
XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIII. POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA.
Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 7 - projekt umowy na realizację poszczególnych części.
XXIV. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp ( Dział VI – środki ochrony prawnej ustawy Pzp). 

XXV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Załącznik nr 7 - projekt umowy na realizację poszczególnych części do SIWZ stanowi projekt umowy, która zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

2. Ewentualne zmiany dokonane przez Wykonawcę we wzorze umowy nie będą przez Zamawiającego uwzględnione.

3. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie Krajowej Izby Odwoławczej.

4. Zamawiający nie przewiduje żadnych szczególnych formalności, które powinny zostać dopełnione po zakończeniu przetargu w celu zawarcia umowy.
XXVI. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
Integralną część niniejszej SIWZ  stanowią wzory następujących dokumentów:

załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
załącznik nr 2 : Formularz ofertowy 
załącznik nr 3:  Oświadczenie Wykonawcy - art. 22
załączniki: nr 4: Oświadczenie Wykonawcy - art. 24

załącznik nr 5:  Zestawienie wykonanych zamówień

załącznik nr 6: Wykaz osób funkcyjnych Wykonawcy  

załącznik nr 7: Projekty umowy na realizację części 1 - części 21 przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 1

do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

1. Część 1. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Zarządzanie projektami metodą PRINCE 2, dla 4 pracowników, trwające 2 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut). Poziom zaawansowania – początkujący. Cel szkolenia: poznanie i zrozumienie metodyki PRINCE2® na poziomie podstawowym, przekazanie wiedzy niezbędnej do prowadzenia projektu zarządzanego zgodnie z metodyką oraz przygotowujące do zdania egzaminu PRINCE2® Foundation 2009. 

1) ZAPEWNIENIE KAŻDEMU UCZESTNIKOWI kompletu materiałów szkoleniowych w formie drukowanej, w tym oficjalny podręcznik metodyki „PRINCE2® Skuteczne zarządzanie projektami” oraz dodatkowe materiały ułatwiające przygotowanie się do zdania egzaminu na poziomie podstawowym (PRINCE2® Foundation).

2) Program szkolenia bazujący na metodyce PRINCE2®2009 obejmujący m.in. zagadnienia niezbędne do efektywnego zastosowania PRINCE2® w praktyce (pryncypia, procesy, tematy i techniki używane w PRINCE2®):
· Wstęp do zarządzania projektami wg PRINCE2®
· Przegląd metodyki zarządzania projektami, wstęp do procesów
· Przygotowanie projektu 

· Organizacja 

· Uzasadnienie biznesowe 

· Inicjowanie projektu 

· Zarządzanie dokumentacją projektu 

· Planowanie 

· Zarządzanie strategiczne projektem 

· Proces sterowania etapem 

· Zarządzanie zmianami 

· Zarządzanie Zakresem etapu 

· Zarządzanie ryzykiem 

· Zarządzanie Wytwarzaniem Produktó w 

· Jakość w środowisku projektu 

· Zarządzanie konfiguracją 

· Kontrolowane zamykanie projektu 

· I inne niezbędne informacje w ramach PRINCE 2

· Omówienie i przygotowanie do egzaminu PRINCE2 Foundation
· rozwiązywanie  przykładowych egzaminów na poziomie Foundation 

3) Przeprowadzenie egzaminu PRINCE2® Foundation, uczestnik kursu, który uzyska pozytywną ocenę z egzaminu uzyska certyfikat wystawiony przez APMG™.

2. Część 2. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Metodyka audytu wewnętrznego, dla 2 pracowników, trwające 3 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut). Program szkolenia obejmujący m.in. zagadnienia:

· Standardy audytu wewnętrznego z uwzględnieniem unormowań UE oraz aktualnych zmian 
· Audyt zorientowany na kontrolę i audyt zorientowany na ryzyko

· Różnice audytu i kontroli wewnętrznej
· Audyt wewnętrzny a kontrola finansowa lub kontrola zewnętrzna
· Ryzyko w audycie

· Planowanie roczne i strategiczne w oparciu o ryzyko

· Analiza ryzyka na potrzeby zadania audytowego

· Raportowanie o ryzyku

· Metody pracy audytora wewnętrznego

· Analiza przedaudytowa i programowanie zadania audytowego

· Dokumentowanie zadania audytowego

· Raportowanie w audycie wewnętrznym - sprawozdania
3. Część 3. Obejmuje: zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla pracownika/ów Urzędu Miasta Kołobrzeg, w ramach szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę: Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001, dla 2 pracowników, trwające 5 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut). Program szkolenia obejmujący m.in. zagadnienia:
· Omówienie zagadnień związanych z zarządzaniem bezpieczeństwem informacji 

· Polityka bezpieczeństwa 

· Poznanie i rozumienie normy ISO 27001 (struktura, wymagania) 

· Zapoznanie się z innymi normami przydatnymi w procesie auditu 

· Ocena zagrożeń i szacowanie ryzyka 

· Zarządzanie ryzykiem 

· Proces certyfikacji SZBI 

· Planowanie auditów
· Spotkanie otwierające
· Metody i techniki prowadzenia auditu
· Raportowanie niezgodności
· Spotkanie zamykające
· Sporządzanie raportów z auditu
· Etyka pracy audytora
Kurs kończący się egzaminem ( uczestnik kursu, który uzyska pozytywną ocenę z egzaminu otrzyma certyfikat auditora wiodącego wg normy ISO 27001 akredytowany przez niezależną międzynarodową organizację IRCA) 

Załącznik nr 2 do SIWZ

Wzór formularza ofertowego

……………………dnia……………….2010

Gmina Miasto  Kołobrzeg     

ul. Ratuszowa 13









78-100 Kołobrzeg

OFERTA

WYKONAWCY W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

I. Dane Wykonawcy:

Pełna nazwa...............................................................................................................................
Adres siedziby wykonawcy............................................................................................................................... ..................................................................................................................................................
Nr telefonu/faks........................................               e-mail .........................................................

nr NIP ......................................................                nr REGON ................................................

nr konta bankowego ................................................

Dane dotyczące Zamawiającego

Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

NIP: 671-169-85-41 
Zobowiązania Wykonawcy:

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: „Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”

1. Oferujemy wykonanie Części 1 przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ, opisie przedmiotu zamówienia i projekcie umowy za wynagrodzeniem wynikającym z tabeli cenowej w kwocie:

 …………………………….zł netto 

Słownie netto:.........................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
……………………………. zł VAT

…………………………….zł brutto 

słownie brutto: ..................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
Prace objęte zamówieniem zamierzamy wykonać sami w ............ %, siłami podwykonawcy  w ................. %. Część zamówienia, którą wykonywać będzie podwykonawca………………   ..................................................................................................................................................

2. Oferujemy wykonanie Części 2 przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ, opisie przedmiotu zamówienia i projekcie umowy za wynagrodzeniem wynikającym z tabeli cenowej w kwocie:

 …………………………….zł netto 

Słownie netto:.........................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……………………………. zł VAT

…………………………….zł brutto 

słownie brutto: ..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
Prace objęte zamówieniem zamierzamy wykonać sami w ............ %, siłami podwykonawcy  w ................. %. Część zamówienia, którą wykonywać będzie podwykonawca………………   ..................................................................................................................................................

3. Oferujemy wykonanie Części 3 przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ, opisie przedmiotu zamówienia i projekcie umowy za wynagrodzeniem wynikającym z tabeli cenowej w kwocie:

 …………………………….zł netto 

Słownie netto:.........................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……………………………. zł VAT

…………………………….zł brutto 

słownie brutto: ..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Prace objęte zamówieniem zamierzamy wykonać sami w ............ %, siłami podwykonawcy  w ................. %. Część zamówienia, którą wykonywać będzie podwykonawca………………   ..................................................................................................................................................

Oświadczam, że:

1. Zobowiązuję się wykonać usługę w terminie*: 
	Część
	Nazwa szkolenia
	Termin realizacji

	1. 
	Zarządzanie projektami metodą PRINCE 2
	od października/listopada 2010 do lutego 2011

	2. 
	Metodyka audytu wewnętrznego
	od  października/listopada  do czerwca 2011

	3. 
	Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
	od października/listopada 2010 do lutego 2011


2. Oświadczamy, że oferujemy Zamawiającemu 21 dniowy okres płatności od prawidłowo wystawionej faktury za zrealizowany przedmiot umowy licząc od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Urzędu Miasta Kołobrzeg
3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
4. Oświadczamy, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 
5. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane                     z wykonaniem zamówienia, a także narzuty i podatki.

6. Oświadczam, że osoby, które będą wykonywać zamówienie, posiadają wymagane uprawnienia do zrealizowania przedmiotu zamówienia.
7. Oświadczam, że w przypadku:

1) Części 1 - szkolenie jest akredytowane przez APMG™ z zakresu zarządzania projektami zgodnie z metodyką PRINCE2®.
2) Części 3 –  szkolenie zaakceptowane przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA.

8. Oświadczam, że wszystkie dokumenty oznaczone w sposób zgodny z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

9. Zapoznałem się ze SIWZ i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje do przygotowania oferty.

10. Usługę objętą zamówieniem zamierzamy wykonać sami w ……... %, siłami podwykonawcy w ….……. %. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:

1) …........................................................................................................................

2) …....................................................................................................................…

3) …........................................................................................................................

4) …........................................................................................................................

11. Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:. ...............................................................................................................................................................................................................................................................................

12. Oferta została złożona na ……………  ponumerowanych stronach. 

Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej (jeśli dotyczy)

Nazwisko, imię ....................................................................................................

Stanowisko ...........................................................................................................

Telefon...................................................Fax.........................................................

Zakres**:

1. do reprezentowania w postępowaniu

2. do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

Załącznikami do niniejszej oferty są :

1. ..................................................................................................................................... 
2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

5. ..................................................................................................................................... 

6. ..................................................................................................................................... 

7. ..................................................................................................................................... 
Inne informacje Wykonawcy: 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

______________________________________

(imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta

* niepotrzebne skreślić

** niepotrzebne skreślić pod rygorem odrzucenia oferty

UWAGA 1. Wartość cen należy podać do dwóch miejsc po przecinku.

Załącznik nr 3 do SIWZ
( Pieczęć firmowa Wykonawcy)

Oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust.1

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z  2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami) 

Prawo Zamówień Publicznych.

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia na : ja (imię i nazwisko), „Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”,
reprezentując firmę (nazwa firmy):

……………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………..…………………………………...

oświadczam, że spełniamy warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania określonych działalności lub czynności,                       jeżeli ustawy   nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;*

2)   posiadania wiedzy i doświadczenia;*

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                        do   wykonania  zamówienia;*

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej*.
*  W przypadku składania ofert wspólnych niepotrzebne skreślić.
Miejsce i data _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                   Podpisano_ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __                             

                                                                                                                   (upoważniony przedstawiciel)

Załącznik nr 4 do SIWZ

……………………………..  

                                                                                                                                     ( Miejscowość i data)                                        

…………………………………

(Nazwa i adres wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA                                                        O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia                   29 stycznia 2004r. ( Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 z późniejszymi zmianami).
                                                                                 Podpis _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __                                                                                                                           

                                                                                                  (upoważniony przedstawiciel)

Załącznik nr 5 do SIWZ
( Pieczęć firmowa Wykonawcy)
WYKAZ ZAMÓWIEŃ REALIZOWANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT

Wykaz usług wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie. Wykonawca wykaże wykaz realizowanych szkoleń o tematyce tożsamej ze składana ofertą:.
minimum jedną usługę - czyli zamówienia co przedmiot postępowania: o wartości co najmniej ( na 1 osobę): szkolenie Zarządzanie projektami metodą PRINCE 2 o wartości 1200,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 1, szkolenie Metodyka audytu wewnętrznego o wartości szkolenie 700,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 2, Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001 2800,00 zł brutto każda w odniesieniu do oferty na część 3.
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	Przedmiot zamówienia
	Odbiorca zamówienia
	Data wykonania zamówienia
	Wartość zamówienia
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W załączeniu ............ dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie.
..............................., dnia ........................ 

( miejscowość)                                                                               

                                                                                                       ............................................................

                                                                                                                      (imię i nazwisko)

  podpis uprawnionego przedstawiciela/i Wykonawcy

Załącznik nr 6 do SIWZ

...............................................

/nazwa i adres Wykonawcy/

WYKAZ  OSÓB FUNKCYJNYCH WYKONAWCY

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności i informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

	Część
	Lp.
	Nazwisko i imię

Kwalifikacje zawodowe, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i wykształcenie
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa dysponowania 
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OŚWIADCZENIE:

1. Oświadczamy, że wskazane osoby będą  obsługiwać część/ części nr…………
2. Oświadczamy, że wskazane osoby posiadają wymagane uprawnienia do realizacji zamówienia.

.........................dnia ................2010r.                            
  …………………………………………………………... 
                                                                                            (imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela/i Wykonawcy
Załącznik nr 7 do SIWZ - Projekt umowy 
UMOWA NR  …..........................
zawarta dnia ... ........................ 2010 r. w Kołobrzegu pomiędzy: 

Gminą Miasto Kołobrzeg z siedzibą w 

78-100 Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 

NIP: 671 169 85 41

REGON: 330920736

zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Pana Janusza Gromka – Prezydenta Miasta Kołobrzeg, 

a  

....................................................................................................................................................

................................., tel./fax: ..........................   numer KRS ........................, NIP ......................, REGON ............................ reprezentowanym przez:

................................            -     ............................

zwanym w treści niniejszej umowy Wykonawcą, 
została zawarta umowa o następującej treści:

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego „Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” w zakresie szkoleń niestacjonarnych, Nr ……………………….. na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami), w którym oferta złożona przez Wykonawcę została uznana za najkorzystniejszą, została zawarta umowa o następującej treści: 
§ 1.

Przedmiot zamówienia

1. Zamawiający powierza do wykonania, a Wykonawcza zobowiązuje się do zorganizowania oraz przeprowadzenia szkoleń niestacjonarnych dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego oraz zgodnie ust. 2-5 umowy oraz SIWZ, w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg” – umowa o dofinansowanie projektu UDA-POKL.05.02.01-00-124/09-00 z dnia 04.05.2010. Klasyfikacja zamówienia CPV: 80500000-9, 80510000-2.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczną organizację szkoleń, w zakresie szkoleń niestacjonarnych, zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego, w zakresie obejmującym tematykę dla danej części zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SIWZ: …………..( Uwaga: w umowie zostanie wpisany zakres szkolenia/ń dla części realizowanych przez Wykonawcę zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SIWZ).
3. Miejsce przeprowadzania szkoleń: …………………………….. 
4. Wykonawca: 
1) Realizuje przedmiot zamówienia - poszczególne zadania, po szczegółowych uzgodnieniach z Zamawiającym.

2) Przedstawi szczegółowy program szkolenia, zawierający co najmniej zagadnienia przedstawione w niniejszej specyfikacji. 

3) Doprecyzuje potrzeby szkoleniowe uczestników przed szkoleniem.

4) Zapewni wszystkim uczestnikom danego szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) materiały niezbędne do szkolenia – szczegółowy program szkolenia, materiały szkoleniowe w formie skryptów z miejscem na prowadzenie notatek oraz materiały pomocnicze ( materiały dydaktyczne, akty prawne, materiały do rozwiązywania ćwiczeń itp.) w wersji wydrukowanej. Materiały szkoleniowe ( część wykładowa/ prezentacja) powinny być jednocześnie przekazane Zamawiającemu wraz z załącznikami w 1 egzemplarzu w wersji papierowej wraz z fakturą. Wszystkie te materiały muszą być opatrzone logo Narodowej Strategii Spójności, logo Urzędu Miasta, flagą UE z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny, tytułem projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, napisem: szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
5) Do realizacji szkolenia zapewnia /zakupi/ uczestnikom kursu odpowiednie materiały szkoleniowe / dydaktyczne i piśmienne np. zeszyty, długopisy, zakreślacze itp./, które po zakończeniu szkolenia przejdą na ich własność.

6) Zapewni każdemu uczestnikowi szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) dokument potwierdzający jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodnie z wymogami dokumentu „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”  oraz  „Narodowa Strategia Spójności. Księga Identyfikacji Wizualnej”. (dokumenty zostaną przesłane w wersji elektronicznej do Wykonawcy), wytycznymi i  wymogami zgodnie z dokumentacją konkursową w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, z podpisem trenera.

7) Zobowiązany jest do monitorowania efektów szkolenia w trakcie trwania szkolenia: tj. do przeprowadzenia testów ewaluacyjnych – wiedzy, wśród uczestników  (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) szkolenia, przed i na zakończenie szkolenia ( pre- oraz posttestów). Wszystkie ankiety oraz testy powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi wymienionymi w pkt. 6. Wypełnione ankiety i testy, podpisane przez imieniem i nazwiskiem przez uczestnika szkolenia, przekaże do Zamawiającego wraz z fakturą.

8) Sporządzi raport, z odbytego szkolenia oraz przekaże go do Zamawiającego, w wersji papierowej ( podpisanej) oraz elektronicznej, który zawierać będzie co najmniej: ocenę efektywności danego szkolenia, temat zajęć edukacyjnych oraz program szkolenia, datę, czas trwania szkolenia, wymiar godzin, uwagi, komentarze i rekomendacje dla szkolonego/ych oraz Zamawiającego. Raport zostanie przekazany Zamawiającemu wraz z fakturą.

9) Zobowiązany jest do prowadzenia listy obecności uczestników szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) potwierdzających swój udział w zajęciach własnoręcznym podpisem, i przedłożenia jej Zamawiającemu wraz z fakturą.

10) Zobowiązany jest zapewnić, aby wszystkie szkolenia zawierały zaktualizowany stan prawny po nowelizacjach na dzień przeprowadzania szkolenia. 

11) W trakcie zajęć zapewni szkolonym możliwość skonsultowania własnych problemów, związanych ze specyfiką podejmowanej przez nich pracy.

12) W trakcie wykonywania ćwiczeń, zadań, itd. zobowiązany jest przekazywać szkolonym komentarze i interpretacje na temat wykonywanych zadań przez szkolonych.

13) W trakcie prowadzenia zajęć będzie wykorzystywał pomoce naukowe tj. tablice, rzutniki, magnetofony itp. w zależności od specyfiki szkolenia.

14) Zapewni uczestnikom szkoleń przerwy kawowe ( kawa, herbata, ciastka, cukier, śmietanka, woda mineralna). 

15) Zapewni uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki lokalowe i wyposażenie techniczne, adekwatne do rodzaju szkolenia, odpowiadające indywidualnym potrzebom szkoleniowym uczestników. 

16) Zapewni uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o przepisy BHP.

17) Zapewni odpowiednią kadrę dydaktyczną do przeprowadzenia szkolenia - trenerów prowadzących zajęcia posiadających bogate doświadczenie praktyczne (wiedza teoretyczna oraz propozycja konkretnych rozwiązań praktycznych).

5. Wykonawca zobowiązuje się, że szkolenie/szkolenia zostaną przeprowadzone przez osoby wskazane w ofercie Wykonawcy, posiadające odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia danego szkolenia. 

§ 2.

Koszt zamówienia

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie brutto: …………………………….PLN ( słownie:……………………………………..), w tym VAT:…………………. PLN. Płatność: Rozdział 750, dział 75023, paragraf  4707 (wkład UE) oraz 4709  (wkład budżetu państwa oraz beneficjenta). 

2. Rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w PLN. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie w  terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.
3. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.
5. Płatność i rozliczenia następować będzie po realizacji danego szkolenia.
6. Faktury należy wystawić z podaniem dokładnej nazwy szkolenia, do faktury należy dołączyć dokumentację określoną w § 1 ust. 4 pkt. 7,8,9 niniejszej umowy.
7. Wynagrodzenie za przedmiot umowy współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
8. Wykonawca wystawi fakturę o formacie A4, wypełnioną komputerowo.

§ 3.

Termin i sposób realizacji przedmiotu zamówienia

1. Realizacja szkolenia w okresie –  dla danej części zgodnie z rozdziałem IX SIWZ (Uwaga: w umowie zostanie wpisany okres realizacji szkolenia/ń dla części realizowanych przez Wykonawcę zgodnie z rozdziałem IX SIWZ).
2. Szczegółowe terminy szkolenia/ń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. Wykonawca zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy harmonogram szkolenia - dokładny dzień, miesiąc, rok uwzględniając miesiące wskazane do realizacji szkolenia przez Zamawiającego oraz wskazując wykładowcę/trenera minimum na 3 tygodnie przed szkoleniem. 

3. Wiążący termin rozpoczęcia szkolenia to 10 dni od dnia przekazania informacji od Zamawiającego do Wykonawcy o rozpoczęciu szkolenia. 

§ 4.

Prawa i obowiązki stron

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy informacje i dokumenty, posiadane przez Zamawiającego, niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz podejmie współdziałanie niezbędne do właściwego i terminowego zrealizowania umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w zakresie treści otrzymanych od Zamawiającego dokumentów i informacji oraz dokumentów i informacji pozyskanych od osób trzecich w takcie wykonywania umowy, jak również dokumentów i informacji będących wynikiem prac wykonanych w ramach umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na wszystkich dokumentach oraz materiałach, niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy, loga: Program Operacyjny Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, Logo Miasta Kołobrzeg, Unia Europejska – Europejski Fundusz Społeczny oraz informacji: Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z wymogami dokumentu „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”  oraz  „Narodowa Strategia Spójności. Księga Identyfikacji Wizualnej”. (dokumenty zostaną przesłane w wersji elektronicznej do Wykonawcy)

4. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług szkoleniowych w ramach niniejszej umowy do 31.12.2020 roku.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym dokumentów finansowych.
6. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonanywanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach projektu pt. „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej. Wykonawca zapewni w tym celu nieograniczone prawo do wglądu we wszystkie dokumenty związane z realizowanym Zadaniem

7. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Wykonawcy jak i miejscu wykonywania przedmiotu zamówienia przez okres realizacji zamówienia.
8. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, w terminie określonym w wezwaniu.
9. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników szkolenia zgodnie z wymaganiami Ustawy o ochronie danych osobowych.
10. Zamawiający wyraża zgodę na wykorzystanie danych wynikających z realizacji niniejszej umowy do celów statystycznych, informatycznych, kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, z zastrzeżeniem ust 2.  

11. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki techniczne i organizacyjne umożliwiające zabezpieczenie danych osobowych osób biorących udział w projekcie oraz uczestników szkoleń zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

§ 5.

Odstąpienie od umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczność  powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym czego nie można było powiedzieć w chwili zawarcia umowy Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawcy należy się wynagrodzenie wyłącznie za już wykonany przedmiot umowy.

§ 6.

Zmiana umowy

1. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku*:
1) Konieczności wprowadzenia zmian redakcyjnych będących następstwem zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych
* UWAGA: Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić ewentualną zmianę stawki podatku od towarów i usług VAT. Zmiana stawki podatku VAT nie będzie stanowić podstawy do zmiany wysokości wynagrodzenia brutto. 
2. Zamawiający dopuszcza: 

1) możliwość nieznacznej korekty terminów harmonogramu szkoleń w związku z prowadzonym przez niego postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

2) zmianę osób wskazanych do przeprowadzenia szkoleń ( zamiana wskazanego w ofercie wykładowcy tylko na wykładowcę o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub lepszym) oraz zmianę harmonogramu zajęć 

3) zmianę lokalu wskazanego w ofercie do zajęć szkoleniowych tylko w przypadku niezawinionym przez Wykonawcę. 

- po uzyskaniu przez Wykonawcę od Zamawiającego pisemnej zgody. Zamiana jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu Wykonawca

§ 7.

Kary

1. Strony postanawiają, że w przypadkach określonych w ust. 2 obowiązującą  formą odszkodowania są kary umowne.

2. Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:

      1) Wykonawca płaci Zamawiającemu kary umowne,:

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia w stosunku do wyznaczonego terminu prac, w wysokości 0,14% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 umowy należnego za wykonanie przedmiotu zamówienia za każdy dzień zwłoki.

b) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w kwocie 10 % wynagrodzenia brutto należnego Wykonawcy za realizację przedmiotu  zamówienia określonego w § 2 umowy.
       2) Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 umowy należnego Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia.

3. Kary umowne będą potrącane przez Zamawiającego z wystawionych faktur.

4. Za opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia umownego Wykonawca stosować będzie odsetki ustawowe.

 § 8.

Podwykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać siłami własnymi następujący zakres rzeczowy robót:

1) Siłami własnymi 
        – .....  .......%

2) Siłami podwykonawców – .....   .......%  

2. Wykonawca nie może zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego z tego powodu, że niewykonanie lub należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę było następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego podwykonawców.

( Uwaga: w przypadku wykonania przedmiotu umowy w 100% siłami własnymi przez Wykonawcę § 8 ust. 2 zostanie usunięty).

§ 9.

Prawa autorskie 

Wykonawca przenosi nieodpłatnie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do materiałów opracowanych w ramach niniejszej umowy na wszystkich polach eksploatacji, wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zmianami ). W szczególności Zamawiający uzyskuje prawo do nieograniczonego korzystania, rozporządzania, powielania, udostępniania innym osobom, wprowadzania do pamięci komputera, rozpowszechniania, w tym wprowadzania do obrotu oraz publicznego prezentowania dzieła. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie praw zależnych, o których mowa w art. 2 ww. ustawy.

§ 10.

Postanowienia końcowe

1. Do wzajemnych kontaktów przy realizacji przedmiotu strony wyznaczają:

a. …………………………………  – reprezentant Zamawiającego.

b. …………………………………. – reprezentant Wykonawcy.
2. Wszelkie zmiany i uzgodnienia treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej strony.

WYKONAWCA                                                                                                 ZAMAWIAJĄCY

Załączniki do umowy:

1. Formularz ofertowy Wykonawcy.

2. Wykaz osób funkcyjnych Wykonawcy.  
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